ESCUELA SUPERIOR TECNOLOGICA DE ARTES DEBORA ARANGO
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
— FORMATO CALENDARIO TRANSFERENCIA DOCUMENTAL

—

) Municipio
Débora Aran(o de Envigado

Escuala Supericr Teencligics B Artes R
Cédigo: GD-FO-14 Version: 1 Fecha de Jprobacion:

Marco Juridico: Ley 594 Ley General de Archivos

Objetivo General: Realizar transferencias documentales, procurando solucionar a nivel fisico y funcional el problema de acumulacion y produccion irracional de documentos en las dependencias productoras y la
institucion; adicional a esto, guardar precaucional o definitivamente la documentacién en las mejores condiciones.

Objetivo Especifico: 1. Disminuir la acumulacion de la documentacion en los archivos de gestion de la Institucién. 2. Reducir el acopio simultdneo de documentos hacia el Archivo Central. 3.
Tener el tiempo estipulado para la revisiéon de la documentacion entregada por cada dependencia.

Beneficiarios: Todas las dependencias de la Institucion.
Responsable: Técnico Gestion Documental.
Fecha de Inicio: Enero

Fecha Final: Diciembre
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Cronograma de Actividades

Mes Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

Semanas | g | ol g|a|a|2]|3|al1]|2]|3]a|1|2]|3]|a]| 1] 2| 3 4] 1 2| 3

Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado




Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado

SEGUNDO SEMESTRE
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